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ABC ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PLACOWKACH OSWIATOWYCH

Praktyczny kurs rozwigzan prawnych i administracyjnych

Szkolenie online z Iwong Miller-Rutkowska — prawniczka,
dyrektorka biura zamdwien publicznych JST

Dzien 1.
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 130 000 Zt
W SZKOtACH/PLACOWKACH OSWIATOWYCH

Tematyka:
1. Wydatki ponizej 130 tys. Zt — w jakim zakresie stosujemy do nich ustawe prawo zamdwien
publicznych

2. Zasady szacowania wartosci zamodwienia — zakaz dzielenia zamdwienia na czesci i wyjatki
od tej zasady

3. Metody szacowania wartosci zamoéwienia

4. Specyfika szacowania wartos$ci zamdwienia na zywnos$¢ — tgczne czy osobne szacowanie
poszczegdlnych asortymentédw np. Warzyw, miesa itp. (opinia urzedu zamoéwien
publicznych)

Planowanie zamdwien w skali roku, aktualizacja planow
Szacowanie zamdwien nieplanowanych
Opis przedmiotu zamodwienia a zasada uczciwej konkurencji

Przyktady prawidtowych i nieprawidtowych opiséw przedmiotu zaméwienia

N L

Zasady prowadzenia postepowania i dokonywanie wyboru wykonawcéw w zamodwieniach
do 130 000 zt. — przebieg procedury krok po kroku

10. Przygotowanie zapytania ofertowego — przyktady

11. Ocena ofert —warunki a kryteria oceny
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12.
13.
14.
15.

16.

Dokumentowanie postepowania ponizej 130 000 zt.
Zaciagniecie zobowigzania — zawarcie umowy
Prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych - co nalezy w nim uwzglednic¢ i do czego stuzy

Przygotowanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien do 130 000 zt — nowe
obowigzkowe narzedzie informatyczne do sporzadzania i przesytania sprawozdan

Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie zamoéwien publicznych - przyktady

Dzien 2.
PRZEBIEG POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
POWYZEJ 130 TYS. Zt

Tematyka:

1.  Kiedy trzeba przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia - progi kwotowe
i dopuszczalne tryby

2. Warianty trybu podstawowego — z mozliwoscig dodatkowych negocjacji

3. Przygotowanie SWZ — wymagane elementy, na co zwrdécié szczegblng uwage

4, Publikacja ogtoszenia — platforma e-zamdwienia, wazne elementy ogtoszenia

5.  Wyjasnienia i modyfikacje tresci SWZ po ogtoszeniu — co trzeba zmodyfikowac a co
wystarczy wyjasnic

6. Otwarcie ofert elektronicznych — rodzaje podpiséw i ich weryfikacja, obowigzkowa
informacja do Prezesa UZP o ztozonych ofertach + informacja z otwarcia ofert

7. Ranking ofert w kryteriach oceny ofert — przyktadowe kryteria, kiedy cena moze by¢
100%

8.  Wezwanie do ztozenia i ocena podmiotowych $srodkéw dowodowych

9.  Wybdr oferty a uniewaznienie postepowania

10. Ogtoszenie o wyniku postepowania

11. Raport z realizacji zamdwienia — w jakich sytuacjach jest obowigzkowy

12. Ogtoszenie o wykonaniu umowy — nowy obowigzek
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE

Adresaci: dyrektorzy, wicedyrektorzy, kierownicy administracyjni, osoby odpowiedzialne za
zamoéwienia publiczne w placéwkach oswiatowych i JST

Forma: ONLINE

Liczba godzin: 10 dydaktycznych

Terminy: 15 - 16 maja 2024 r., godz. 10.00 — 14.15

Cena: 699 zt brutto/osobe
(cena obejmuje: szkolenie, e-materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o udziale w szkoleniu)

Osoba prowadzqgca: Iwona Miller-Rutkowska - prawniczka, od 1999 r. dyrektor biura ds.
zamowien publicznych w jednostce samorzgdu terytorialnego. Wyktadowczyni z zakresu zamowien
publicznych z ponad 20 — letnim stazem m.in. na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego oraz Wyzszej Szkole Bankowej. Konsultantka z zakresu zamowien publicznych w
projektach wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej. Na co dzien sprawuje nadzér nad
udzielaniem zamdwien w placowkach oswiatowych, prowadzi szkolenia i doradza dyrektorom szkot
i placowek oswiatowych w zakresie poprowadzenia procedur zwigzanych z zaméwieniami
publicznymi.

Zapisy indywidualne: >STUTAJ<

Wiecej szkolen: https://www.empiria.edu.pl/kalendarium
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