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ZARZADZANIE CZASEM PRACY W PLACOWCE
OSWIATOWE)J

z prawnikiem MARKIEM WALASZKIEM specjalizujgcym sie w prawie
oswiatowym, prawie pracy i nie tylko

Problematyka czasu pracy budzi w ostatnich czasach coraz liczniejsze kontrowersje i jest Zrodtem
sporéw miedzy dyrektorami szkét a pracownikami oraz zwigzkami zawodowymi. Przyczyng tych
sporéw jest sama specyfika przepisow o czasie pracy nauczycieli oraz czesto niewtasciwe ich
rozumienie przez samych dyrektorow oraz przez nauczycieli.

Znajomosc¢ przepisow o czasie pracy nauczyciela i ich wtfasciwe stosowanie w praktyce
Z pewnosciq stanowi fundament wtasciwego zarzqdzania szkotq jako zaktadem pracy petnigcym
szczegdlng role w procesie opieki na dzie¢mi. Rowniez sami nauczyciele muszq zdawac sobie
sprawe z zakresu obowiqgzkow, jaki naktadajq na nich przepisy o czasie pracy. Dyrektor placowki
oswiatowej musi wiedziec, jakie czynnosci moze nauczycielowi zleci¢ w ramach jego czasu pracy,
a nauczyciel — ktore polecenia dyrektora wykonac¢ w ramach obowiqzujgcego go czasu pracy.

Kompetencje zdobyte na szkoleniu umozliwig:

e Wykorzystanie przepisdow prawa oSwiatowego i przepiséw prawa pracy do skutecznego
zarzadzania w szkole/placoéwce oswiatowej;

e \Wdrozenie zasad przydziatu godzin zaje¢ edukacyjnych i innych czynnosci zgodnie
z przepisami Karty Nauczyciela;

e Przeciwdziatanie praktykom podejmowania czynnosci niezgodnych z prawem: przez
nauczycieli, pracownikow niebedgcych nauczycielami i przez samych dyrektoréw szkoéf.

Tematyka:

I CZAS PRACY NAUCZYCIELI
1. System aktow prawnych, ktére muszg by¢ stosowane w placowkach oswiatowych
okreslajacych w zakresie czasu pracy.
a. Karta Nauczyciela;
b. Ustawa o pracownikach samorzadowych;
c. Kodeks pracy.
2. Czas pracy nauczyciela — zarzadzenia czasem pracy.
1) wymiar czasu pracy nauczyciela;
2) pensum nauczyciela a wymiar czasu pracy;
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3) normy o czasie wolnym stosowane wobec nauczyciela i konsekwencja dla zarzadzania
czasem racy i dla odpowiedzialnosci dyrektora.

4) zajecia i czynnosci wykonywane poza pensum — ze szczegdlnym uwzglednieniem
zadan i czynnosci wynikajgcych ze statutu szkoty;

3. Pensum nauczyciela i tzw. pensum taczone.

4. Dokumentowanie czasu pracy nauczyciela — granice uprawnien dyrektora szkoty i
niedopuszczalno$é¢ dokumentowania i rozliczania czesci czynnos$ci wchodzgcych do
Czasu pracy nauczyciela.

5. Godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw.

definicja godzin ponadwymiarowych i godzin doraznych zastepstw;

godziny ponadwymiarowe w przypadku tzw. pensum tgczonego;

obowigzek wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych;

obowigzki dyrektora zwigzane z praca wykonywang w godzinach nadliczbowych;

czy nauczyciel moze odmoéwic¢ pracy w ramach doraznych zastepstw?
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zasady wynagradzania pracy w godzinach nadliczbowych i w godzinach doraznych

zastepstw.

6. Godzin nadliczcbowe nauczycieli — kiedy wystepujg i jakie sg zasady ich
rekompensowania.

7. Praca nauczyciela w dniu wolnym od pracy i wynagrodzenie za prace w dniu wolnym
od pracy.

Il CZAS PRACY PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH W PLACOWKACH

OSWIATOWYCH

1. Normy i wymiar czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych.

2. Rozktady i systemy czasu pracy oraz okresy rozliczeniowe — mozliwosci stosowania w
placéwce oswiatowej systemodw i rozktaddw czasu pracy z Kodeksu pracy.
a. rownowazne systemy czasu pracy — czy i kiedy sg optacalne w placéwkach

oswiatowych;

b. mozliwosci i warunki stosowania tzw. ,ruchomej” doby pracowniczej;
c. okresy odpoczynku pracownikéw niepedagogicznych.

3. Praca w nocy, niedziele i swieta.

4. Godziny nadliczbowe pracownikéw niepedagogicznych w szkotach i zasady ich
rekompensowania — odmiennosci regulacji w szkotach prowadzonych przez JST
w stosunku do regulacji zawartej w Kodeksie pracy.

5. Rozliczanie czasu pracy.

6. Zapisy dotyczace czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych w regulaminie pracy
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE

Adresaci: dyrektorzy, pracownicy administracji szkét i placéwek oswiatowych, pracownicy JST,
Forma: ONLINE
Czas trwania: 4 godziny dydaktyczne

Termin: 18 listopada 2025 r., godz. 10.00 — 13.15

Cena: 349 zt brutto/osobe (cena obejmuje: szkolenie, materiaty szkoleniowe, zawiadczenie
o udziale w szkoleniu)

Osoba prowadzgca: Marek Walaszek — prawnik, nauczyciel. Specjalizuje sie gtéwnie
w prawie pracy, prawie oswiatowym, prawie cywilnym i prawie rodzinnym. Dziatalnos¢
szkoleniowqg i doradczqg prowadzi od 1999 r. Wspiera organy zarzqdzajgce placowkami
oswiatowymi w zakresie przepisow prawa dotyczqcych funkcjonowania placéwek oswiatowych,
procesow realizowanych przez te placowki oraz w zakresie stosunku pracy nauczycieli
i pracownikow niepedagogicznych. Autor licznych publikacji z zakresu prawa pracy i prawa
oswiatowego.  Ceniony  szkoleniowiec i  wyktadowca, znany z  atrakcyjnego
i niekonwencjonalnego sposobu prowadzenia zajec.

Zapisy indywidualne: >TUTAJ<

Wiecej szkolen: https://www.empiria.edu.pl/kalendarium
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